
PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA IEDNOSTAVNE NABAVE

MUZEJA SLAVONIIE

U Osijeku,28. rujna 2026. godine

Urbroj : 2t58-l-t0 / 26-L63

L



Na temelju dlanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine" broj t20/16,
7L4/22, 48/26) i dlanka 36. Statuta Muzeja Slavonije, ravnateljica Muzeja Slavonije, donosi dana 28.
rujna 2026. godine slj ededi

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

Muzeja Slavonije

I. OPCA ODREDBA

elanak 1.

1l Ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave Muzeja Slavonije (dalje:
PravilnikJ uretluju pravila, uvjeti i postupci za nabavu robe i usluga naruiitelja Muzeja
Slavonije (u daljnjem tekstu: naruditelja) dija je procijenjena wijednost manja od 50.000,00
EU& te nabavu radova dija je procijenjena vrijednost manja od 100.000,00 EUR [u daljnjem
tekstu: jednostavna nabava), na koju se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.

2) Iznosi iz ovog Pravilnika odnose se na procijenjene vrijednosti bez poreza na dodanu
vrijednost (PDVI.

II. NAEELA]AVNE NABAVE

elanak 2.

1) U provedbi postupaka nabave iz ovoga Pravilnika Naruditelj je obvezan, gdje god je to
mogu6e, po5tivati nadelo slobode kretanja robe, slobode poslovnog nastana i slobode
pruZanja usluga, natelo trZiSnog natjecanja, nadelo jednakog postupanja, nadelo zabrane
diskriminacije, natelo uzajamnog priznavanj4 natelo razmjernosti i nadelo
transparentnosti.

2) Naruiitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nadin koji omogudava
udinkovitu nabavu te ekonomilno i svrhovito tro5enje proratunskih sredstava.

III. SPR]EEAVANIE SUKOBA INTERESA

elanak 3.

Na sprjedavanje sukoba interesa na odgovarajuii se naiin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj
nabavi sukladno tlancima 75. - 83.

IV. PLAN NABAVE I REGISTARUGOVORA

elanak4.

U Planu nabave i registru ugovora navode se svi predmeti nabave dija je procijenjena vrijednost
jednaka ili ve6a od 5.000,00 eura.

Plan nabave i registar ugovor4 kao i sve njihove kasnije promjene, objavljuju se u
Elelrtronidkom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: EOJN RH).



V. KOMUNIKACIJA

elanak 5.

1) U provedbi postupakajednostavne nabave, sukladno ovom Pravilniku, koristi se mogudnost
primjene elektronitkih sredstava komunikacije, kao i sredstava koja nisu elektronidka te
njihova kombinacija ukoliko je potrebno.

2) Elektroni6kim sredstvima komunikacije, u smislu ovog Pravilnika smatraju se: Elelitronidki
oglasnik javne nabave Republike Hrvatske [u daljnjem tekstu: EOIN), modul jednostavna
nabav4 odnosno elektroniika po5ta (e-po5tal Muzeja Slavonije.

vI' ANALIZA TRzlsTA 
eranak 6.

U svrhu pripreme postupaka jednostavne nabave moZe se provesti analiza trZi5ta koja
obuhvada prikupljanje informacija o predmetu nabave, gospodarskim subjektima koji sudjeluju
na trZi5tu te drugim okolnostima koje utjedu na uvjete nabave, a sve suldadno planiranim
proralunskim sredstvima i potrebama NaruEitelja.

UI. POSTUPCI IEDNOSTAVNE NABAVE

elanak 7.

Postupci jednostavne nabave u smislu ovoga Pravilnika jesu:

A. favno prikupljanje ponuda

B. Ogranideno prikupljanje ponuda s pozivom odabranim gospodarskim subjektima

C. Izravno ugovaranje.

A. JAVNO PRIKUPLJANJE PONUDA

elanak 8.

1) favno prikupljanje ponuda je postupak nabave u kojem na temelju javno objavljenog poziva za
prikupljanje ponuda svaki zainteresirani gospodarski subjekt moZe podnijeti ponudu.

2) Javno prikupljanje ponuda provodi se, u pravilu:

a) zanabave robe, usluga i projektnih natjetaja dija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve6a od
25.000,00 eura

b) za nabavu radova dija je procijenjena vrijednost jednaka ili veda od 45.000,00 eura.

3) Poziv za javno prikupljanje ponuda objavljuje se putem javne objave u modulu jednostavne

nabave u Elektronidkom oglasniku javne nabave RH (u daljnjem tekstu EOJN RH).

4) Ponude u postupku javnog prikupljanja ponuda dostavljaju se putem modula jednostavne nabave
u EOfN RH.

5) Naruditelj nije obvezan provesti postupak jednostavne nabave putem javne objave u modulu
jednostavne nabave EOJN RH:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno
provedenom postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da podetni ugovorni uvjeti
nisu bitno izmijenjeni,



b) ako zbog objektivnih razloga, predmet nabave moZe izvr5iti, isporuditi ili pruiiti samo
odretleni gospodarski subjelrt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnidkog djela ili
umjetnitke izvedbe,

2. ako iz tehnidkih razloga predmet nabave moZe isporutiti samo odretleni gospodarski
subjekt ili

3. ako je to nuZno radi za5tite iskljutivih prava, ukljudujudi prava intelektualnog
vlasniSWa.

c) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogatlajima koje naruiitelj nije mogao
predvidjeti niti na njih u$ecati.

6) U slufajevima iz stavka 5. ovog dlanka Naruiitelj moZe provesti postupak sukladno Elancima 9. ili
10. ovog Pravilnika,

7) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 5. ovoga ilanka navode se i obrazlaZu u objavi u modulu
jednostavne nabave EOIN RH.

B. OGMNICENO PRIKUPLJAN]E PONUDA S POZIVOM ODABRANIM GOSPODARSKIM SUBIEKTIMA

Clanak 9.

1) Ograniteno prikupljanje ponuda je postupak nabave u kojem naruditelj poziva najmanje dva
gospodarska subjekta po vlastitom odabiru da dostave ponudu sukladno uvjetima i zahtjevima iz
poziva na dostavu ponuda.

2) 0granideno prikupljanje ponuda provodi se za:

a) nabavu robe, usluga i projelitnih natjedaja dija je procijenjena vrijednost jednaka ili veda
od 15.000,00 eura a manja od 25.000,00 eura

b) za nabavu radova dija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve6a od 15.000,00 eura a
manja od 45.000,00 eura

3) Poziv na dostavu ponuda za nabavu iz st.2. upu6uje se gospodarskim subjektima putem modula
jednostavne nabave u EOJN RH.

4) Ponude u postupku ograniienog prikupljanja ponuda dostavljaju se putem modula jednostavne
nabave u EOJN RH.

c. rZRAVNO UGOVARANIE

elanak 10.

1l Izravno ugovaranje je postupak nabave u kojem naruditelj izdaje narudZbenicu ili sklapa ugovor s
j ednim gospodarskim subj ektom.

2) Izravno ugovaranje u pravilu se provodi za nabavu robg usluga i projektnih natjeEaja te radova
tija je procijenjena vrijednost:

- manja od 15.000 eura

3) NarudZbenica ili poziv za sklapanje ugovora upu6uje se gospodarskom subjektu u pravilu
elektronilkom po3tom ili putem modula jednostavne nabave na EOJN RH.
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vilt. tzuzqca oo PRIMIENE PRAVILNIKA

Clanak 11.

Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se na:

1,. pladanje kotizacija za sudjelovanje na strutnim skupovim4 konferencijama, seminarima i
drugim strutnim dogatlanj ima,

2. troSkove sluZbenih putovanja, ukljuiujuii trolkove smjeitaj4 prijevoza i dnermice, koji se
podmiruju sukladno posebnim propisim4

3, pretplate na strudnu literaturu, baze podatak4 dasopise i elektronidke publikacije, ako se
nabavljaju izravno od izdavaEa ili ovlaStenog distributera,

4. nabavu roba, usluga ili radova od pravnih osoba nad kojima narutitelj ostvaruje kontrolu u
skladu s odredbama Zakona o javnoj nabavi.

elanak 12.

1) Iznimno, ugovor o nabavi moZe se sklopiti izravnim ugovaranjem s jednim gospodarskim
subjektom i za nabave robe, usluga i projektnih natjedaja te radova tija je procijenjena wijednost
veda od 15.000 eura u sljededim sludajevima:

L. nabave usluga od ponuditelja tiji se odabir predlaZe zbog specijalistitkih struinih znanja i
posebnih okolnosti fkonzultantske usluge, specijalistitke usluge, odvjetnidke usluge, tehniEki
razlozi i slidnoJ,

2. nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

3. nabave zdravsWenih uslug4 socijalnih uslug4 usluga obrazovanja, konzervatorskih uslug4
usluga hotelskog smje5taja, restoranskih usluga i usluga catering4

4. za usluge iz priloga X.ZIN 2016

2) Razlozi za navedene slutajeve ovoga Elanka moraju biti obrazloZeni u zahtjevu za pokretanje
postupka upravnog tijela - korisnika nabave.

3) U slutaju potrebe sklapanja ugovora izravnim ugovaranjem iz drugih objektivno opravdanih
razlogavezanih za prirodu predmeta nabave ili izw3enje ugovora, osim u prethodno navedenim
sludajevima, suglasnost za sklapanje ugovora daje ravnatelj naruditelja.

4) Na izuzeia od primjene javnog i ograniienog prikupljanja ponuda na odgovaraju6i se nadin
primjenjuju odredbe lzuzelau dlancima 29. do 35. Zakona o javnoj nabavi.

IX. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

elanak 13.

1l Postupak jednostavne nabave pripremaju i provode najmanje dvije ovlaStene osobe Narutitelja
koje imenuje ravnatelj Naruditelja.

2) Ravnatelj Narutitelja mole, ovisno o sloZenosti predmeta nabave, i u drugim postupcima za
jednostavnu nabavu - ograniteno prikupljanje ponuda i izravno ugovaranje, imenovati osobu
koja ima vaileii certifikat u podrudju javne nabave.

3) Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.

4) O zaprimanju, oWaranju te o pregledu i ocjeni ponuda sastavlia se zapisnik.

5) U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno offaranje ponuda.



elanak 14.

1-) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu i okolnostima nabave i ne smije biti kraei
od pet dana od dana slanja pozivana dostavu ponud4 osim u sluiaju Zurne nabave.

2) Naiin dostave ponude odreduje se u Pozivu za dostavu ponuda.

elanak 15.

1) Ovla5tene osobe za provedbu postupka nabave pregledavaju, ocjenjuju i rangiraju ponude prema
kriteriju za odabir ponude te daju prijedlog ravnatelju naruditelja za odabir najpovoljnije ponude.

2) Odluka o odabiru ponude dostavlja se bez odgode svakom ponuditelju na dokaziv nadin u roku
od 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda, osim ako je u dokumentaciji o nabavi odreclen
drugaEiji rok.

3) Ravnatelj Naruditelja moZe donijeti odluku o poni5tenju postupka nabave u bilo kojoj fazi procesa
nabave, uz obvezu da o tome bez odgode obavijesti sve ponuditelje.

4) Odluka o poni5tenju postupka nabave dostavlja se svakom ponuditelju na dokaziv nadin.

X. DOKUMENTACUA U POSTUPKU JEDNOSTAYNE NABAVE

Clanak 16.

U pozivu za iavno prikupljanje ponuda te pozivu za ograniieno prikupljanje ponuda s pozivom
odabranim gospodarskim subjektim4 a iznimno, ako tako nalaZu okolnosti nabave, i u pozivu za
sklapanje ugovora izravnom pogodbom, osobito se navodi:

1. detaljan opis predmeta nabave
2. svi zahtjevi i uvjeti vezaniza predmet nabave i ponuditelja
3. procijenjena wijednost predmeta nabave
4. rok i nadin dostave ponuda
5. kriterij za odabir ponude
6. rokizvr5enja
7. drugi potrebni podaci, dokumenti i informacije koje gospodarskom subjekru omoguduju

izradu i dostaw ponude.

elanak 17.

Naruditelj u postupku jednostavne nabave moZe od ponuditelja traZiti sljede6e vrste jamstva:

1. jamstvo za ozbiljnost ponude
2. jamstvo za uredno ispunjenje ugovora
3. jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku.

XI. KRITERII ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU IEDNOSTAVNE NABAVE

elanak 18.

1) Kriteriji za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave mogu biti najniZa cijena ili
ekonomski najpovoljnija ponuda.

2) Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponud4 osim kriterija cijene, mogu se koristiti
i drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao 5to su: kvaliteta, tehnidke prednosti, estetske i
funkcionalne osobine, ekolo5ke osobine, operativni tro5kovi, ekonomiinost, rok isporuke ili rok
izvr5enj4 jamsWeni rok i drugo.



3) Svaki gospodarski subjekt moZe dostaviti samo jednu ponudu. Ponuditelj moZe u roku za dostavu
ponude izmijeniti svoju ponudu ili od nje odustati. Ponuda obvezuje ponuditelja do isteka roka
valjanosti ponude.

4J Ako su dvije ili vi5e valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude,
NaruEitelj 6e odabrati onu ponudu koja je zaprimljena ranije.

XII. SKLAPANIE I IZVRSENJE UGOVORA

elanak 19.

1l S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o nabavi ili izdaje narudZbenica koja mora biti u
skladu s uvjetima odreilenim u pozivu na dostavu ponude te s odabranom ponudom.

2) Ugovor/narudZbenica iz stavka L. ovoga dlanka sklopit ie se najkasnije u roku od 30 dana od
dana dostave odluke o odabiru ponude svim ponuditeljima.

dlanak 20.

1l Ugovor sklopljen u postupku jednostavne nabave mora se izvr5avati u skladu s uvjetima izpoziva
na dostavu ponude te odabranom ponudom.

2) Ravnatelj Narutitelja obvezan je kontrolirati izvr5enje sklopljenih ugovora na temelju
provedenog postupka j ednostavne nabave.

XIII. POSEBNE ODREDBE O ODLUKAMA I PMVNOJ ZASTITI U POSTUPCIMA IEDNOSTAVNE NABAVE
ctla In PRoCUENIENA VRTIEDNOST VECA OD 15.000,00 EURA

elanak 21.

1l Odluka o odabiru ponude odnosno odluka o poni5tenju postupka jednostavne nabave Eija je
procijenjena wijednost ve6a od 15.000,00 eura sadrZi uputu o pravnom lijeku.

2) Pravo na prigovor ima ponuditelj koji je dostavio ponudu u postupku jednostavne nabave.

3l Prigovor se izjavljuje u roku od 3 dana od dana primitka odluke o odabiru ili poni5tenju u odnosu
na sludajeve i okolnosti za odabir postupka, sadrZaj Poziv4 postupak otvaranja ponuda te
postupak pregled4 ocjene i odabira ponuda odnosno razloge poni5tenja.

e].rrnak22.

1) Prigovor se izjavljuje ravnatelju Naruiitelja u pisanom obliku.

2) Prigovor se dostavlja elektronitkom po3tom ili putem modula jednostavne nabave na EOJN RH,
prema uputi u odluci o odabiru ili odluci o poniStenju.

3l Prigovor obvezno sadrZava sljedede podatke i dokaze:

a) podatke o podnositelju prigovora

b) naziv i sjedi5te Naruditelja

c) predmet prigovora

d) razlog/osnova prigovora (opis nepravilnosti i obrazloZenje)

e) zah\ev u prigovoru

0 dokaz o izvr5enoj uplati naknade za pokretanje postupka po prigovoru u propisanom iznosu.



4) Ako je prigovor nerazumljiv ili ne sadrZava sve podatke iz stavka 3., a ravnatelj po prigovoru bez
tih podataka ne moZe postupati, ravnatelj 6e odbaciti prigovor kao neuredan.

elanak 23.

1) Prigovor izjavljen protiv odluke o odabiru sprjefava nastanak ugovora o nabavi odnosno
okvirnog sporazum4 osim ako bi odgoda uzrokovala znatnu Stetu za narutitelja ili ugrozila
neodgodivo izvr5enje predmeta nabave.

2) Prigovor izjavljen protiv odluke o poniStenju sprjedava provedbu novog postupka nabave.

3) Ako je predmet nabave podijeljen na grupe, prigovor ima odgodni uEinak samo u odnosu na
grupu predmeta nabave na koju se odnosi.

ebnak24.

Ravnatelju postupku po prigovoru moZe:

7. obustaviti postupak po prigovoru,

2. odbaciti prigovor zbog nenadleZnosti, nedopu5tenosti, neurednosti, nepravodobnosti,
nedostatka pravnog interesa izbogtoga Sto je izjavljen od neovla3tene osobg

3. odbiti prigovor

4. usvojiti prigovor te u tom sluEaju poni5titi odluku, postupak ili oboje, u cijelosti ili u dijelu u
kojem su zahvadeni nepravilno56u

5. odluditi o zahtjevu za naknadu tro5kova na ime naknade za pokretanje postupka po
prigovoru.

elanak 25.

1) Ravnatelj odluduje o glavnoj stvari odlukom o prigovoru.

2) Odluka o prigovoru mora se donijeti u roku od 8 dana od dana podno5enja prigovora. Odluka o
prigovoru mora sadrZavati obrazloZenje i uputu o pravu na pokretanje upravnog spora pred
nadleZnim upravnim sudom.

3) Odluka ravnatelja dostavlja se podnositelju prigovora elektroniikim sredsMma komunikacije na
dokaziv natin.

elanak 26.

1) Podnositelj prigovora je obvezan platiti naknadu za pokretanje postupka po prigovoru u iznosu
od:

a) L25,00 eura za procijenjenu vrijednost nabave jednaku ili manju od 25.000,00 eura
b) 0,5% procijenjene vrijednosti nabave za procijenjenu vrijednost nabave veiu od 25.000,00

eura.

2) Ako se prigovor izjavljuje na odluku o odabiru ili poniStenju za jednu ili vi5e grupa predmeta
nabave, podnositelj prigovora duZan je platiti naknadu za pokretanje postupka po prigovoru
prema procijenjenoj vrijednosti svake grupe predmeta nabave, ali ukupno ne vi5e od iznosa
navedenih u stavku 1. ovoga tlanka.

3l Ako se prigovor izjavljuje na odluku o odabiru ili poni5tenju za sve grupe predmeta nabavq
naknada se pla6a prema ukupnoj procijenjenoj vrijednosti svih grupa predmeta nabave.



1)

2)

3)

4) Naknada za pokretanje postupka po prigovoru upla6uje se u korist Ziro raduna Naruditelja.

ebnak?7.

U sluEaju odustajanja od prigovora, odbijanja ili odbacivanja prigovor4 podnositelj prigovora
nema pravo na naknadu tro5kova na ime naknade za pokretanje postupka po prigovoru.

U sludaju usvajanja prigovora u cijelosti ili djelomidno, ravnatelj 6e svojom odlukom naloZiti
povrat tro5kova na ime naknade za pokretanje postupka po prigovoru podnositelju prigovora u
roku od osam dana od dana primitka odluke ravnatelja.

Ako je podnositelj prigovora uplatio naknadu za pokretanje postupka po prigovoru u iznosu
vi5em od propisanog ovim Elankom, ima pravo na povrat prepladenog iznosa.

XIV. ZAVRSNE ODREDBE

elanak 28.

Na pitanja koja nisu ureilena ovim Pravilnikom na odgovarajuii se naiin primjenjuju odredbe Zakona
o javnoj nabavi, posebni propisi koji uretluju predmet nabave, pravila financijskog poslovanja
narufitelja te drugi interni akti naruditelja.

elanak 29.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaje vaiiti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne
nabave Muzeja Slavonije i22022. godine.

elanak 30.

Ovaj Pravilnik objavit 6e se na mreZnoj stranici naruditelja, a stupa na snagu 8 dana od dana objave.

ron
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