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Ur. broj: 217/2019
U Osijeku, 29. listopada 2019.

Na teme]ju ¢lanka 36. Statuta Muzeja Slavonije, u svezi s ¢lankom 34. Zakona o fiskalnoj
odgovornosti (NN111/18.) i ¢lanku 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj
odgovornosti (NN 95/19) ravnatelj Muzeja donosi

PROCEDURU O KORISTEN]JU SLUZBENOG AUTOMOBILA
Clanak 1.
Ovom Procedurom o koristenju sluzbenog automobila (dalje u tekstu: Procedura)
propisuje se kori$tenje sluzbenog automobila Muzeja Slavonije, te prava i obveze u svezi
s kori$tenjem sluZbenog automobila Muzeja Slavonije.

Clanak 2.

Sluzbeni automobil smiju koristiti ravnatelj i zaposlenici Muzeja Slavonije koji imaju
vazeéu vozacku dozvolu B kategorije.

Clanak 3.

Korisnici sluZbenog automobila moraju se pridrzavati Zakona o sigurnosti prometa na
cestama kao i odredbi ove Procedure.

Clanak 4.
Sluzbeni automobil moZe se koristiti isklju¢ivo u sluzbene potrebe.
Clanak 5.

Pod sluZzbenim potrebama u smislu ove Procedure smatraju se poslovi i zadaci koji
pripadaju u djelokrug rada i za potrebe Muzeja.

Clanak 6.

Zahtjev za koriStenje sluzbenog automobila potrebno je zatraZiti najmanje dva dana
prije moguceg KkoriStenja. Ravnatelj odobrava koriStenje sluZbenog automobila.
Prilikom davanja odobrenja zahtjeva za koriStenje sluZbenog automobila ravnatelj
istovremeno odlu¢uje o pravu na predujam troskova putovanja, odnosno o visini
troS§kova putovanja, te zahtjev dostavlja voditelju ratunovodstva Muzeja Slavonije radi
isplate predujma, i /ili tro§kova putovanja.

Clanak 7.

Sluzbeni automobil mora biti ispravan za voZnju, te je prilikom preuzimanja istog
korisnik duzan izvrsiti vizualni pregled sluzbenog automobila.
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Za vrijeme koristenja sluzbenog automobila korisnici su duZni voditi evidenciju o
izvrsenim radnjama i prijedenim kilometrima na obrascu putnog naloga ili putnog
radnog lista kojim je zaduZeno vozilo, a koji obavezno mora sadrzavati:

- datum izdavanja,

- ime i prezime osobe koja koristi sluZbeni automobil,

- odredi$te putovanja,

- svrhu putovanja,

- vrijeme trajanja putovanja,

- datum i vrijeme kretanja na put i po¢etna kilometraza,

- datum i vrijeme povratka s puta i zavréna kilometraza,

- podatke o o$tecenjima i nedostacima na vozilu ako ih uoci,

- potpis ovladtene osobe i pelat.

Clanak 8.

Prilikom koritenja sluzbenih automobila korisnici su obvezni postupati paZnjom
dobrog gospodara te u skladu s uobi¢ajenim na¢inom uporabe,

Clanak 9.

Ako je tijekom koristenja sluZzbenog automobila dode do nesreée, kvara ili oStecenja
vozila korisnik je duzan bez odgadanja izvijestiti ravnatelja o dogadanju, te ako je
potrebno, neodloZno pozvati tehni¢ku pomo¢ odnosno nadle¥na drzavna tijela.

U slucajevima iz stavka 1. ovog &lanka ocijenit ¢e se pojedina¢na odgovornost osobe koja
je prouzrocila kvar ili o$te¢enje automobila.

Ako je Steta nastala skrivljenim pona$anjem ili nemarom korisnika, pa osiguratelj
otkloni moguénost isplate naknade $tete za nastalu $tetu na slubenom automobilu
Muzeja i/ili tre¢im vozilima, ravnatelj Muzeja s korisnikom moze zakljuiti sporazum
kojim se utvrduje nacin, rok, iznos i rok u kojem je korisnik obvezan isplatiti naknadu

Stete nastale na vozilu u vlasnistvu Muzeja.

Ako korisnik iz stavka 2. ne pristane na zaklju¢enje takvog sporazuma, o pokretanju
postupka radi naknade Stete pred nadleznim sudom odlu¢uje ravnatelj Muzeja.

Clanak 10.

NovCane kazne izrefene od strane nadleZnog tijela zbog skrivljenog ponaganja u
prometu sluZenim automobilom (pogre$no pariranje, prekoracenje brzine i sl.) snosi
sam korisnik.

Clanak 11.

Korisnik je duZan sluZbeni automobil parkirati na nain koji je pretpostavka da ée vozilo
biti maksimalno za$ti¢eno od krade i o3teéenja tijekom stajanja.

Nakon koristenja sluzbeno vozilo se obvezno smjesta na parkirali$nom mjestu koje je
predvideno za parkiranje sluzbenog automobila Muzeja Slavonije.
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Ako predvideno parkiraliSno mjesto nije slobodno korisnik se obvezuje obavijestiti
ravnatelja o mjestu gdje je sluZeno vozilo privremeno parkirano.

Po zavrsetku sluzenog puta i koriStenja sluZbenog automobila, korisnik se obvezuje u
vozilu ostaviti uredno ispunjenu dnevnu evidenciju voZnje, te tajniStvu predati uredno
ispunjen putni nalog.

U slu¢aju da nakon uporabe postoji potreba za dopunu spremnika goriva u vozilu,
korisnik je duzan prije predaje napuniti spremnik odgovaraju¢im gorivom ili obavijestiti
tajnistvo o potrebi dopunu spremnika goriva u vozilu.
Odgovornost korisnika ta sluzbeni automobil traje do ispunjenja svih obveza.

Clanak 12.
Privatni automobil u pravilu se ne smije koristiti u sluzbene svrhe.
U slu¢aju da sluzbeni automobil nije u odredenom trenutnu raspoloziv a zadatak koji se
mora obaviti nije mogucée odgoditi, ravnatelj putnim nalogom iznimno moze dozvoliti

koristenje privatnog automobila u sluzbene svrhe.

Korisnik iz stavka 2. ovoga c¢lanka ostvaruje pravo na naknadu troSkova sukladno
vaZelim propisima.

Vozac koji ucini prometni prekrsaj tijekom uporabe vozila, a uzrok je nepostivanje
Zakona o prometu, snosi tro$kove kazne.

U sluajevima prometnog udesa s ozbiljnim posljedicama, a nedvojbeno je utvrdeno na
temelju policijskog zapisnika da je vozac bio u alkoholiziranom stanju, sva u¢injena Steta
i odgovornost idu na Stetu vozaca.

Clanak 13.

Ova Procedura stupa na snagu danom donos$enja i bit ¢e objavljena na oglasnoj plo¢i
Muzeja.
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